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ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne
§1

Ztobek Na Gérce zwany w dalszej treéci ,Ztobkiem” jest wpisany do rejestru ztobkéw
i klubéw dzieciecych prowadzonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Swarzedz pod
numerem 6/2018.

Organem prowadzacym Ztobek jest: Ztobek i Przedszkole na Gérce Sp. z 0.0. z siedziba
w Poznaniu 61-361, przy ul. Staroteckiej 38, zarejestrowang w Sadzie Rejonowym Poznan
— Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000666249, nr NIP 7822687765.

Ztobek znajduje sie pod adresem: ul. Gérkéw 11, 62-020 Swarzedz.

§2

Ztobek dziata na podstawie:

i &

Ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2022 poz.
1324ze zm.), zwanej dalej Ustawa.

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie
zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dziecigcym, wolontariusza
oraz dziennego opiekuna (Dz.U. 2020 poz. 1205).

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek
lub klub dzieciecy (Dz.U. 2019 poz. 72 oraz z 2017r. poz.2379).

Statutu Ztobka Na Gérce.

Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

e M



§3

Niniejszy Regulamin Organizacyjny zwany w dalszej czesci ,Regulaminem” okresla organizacje

pracy Ztobka, w szczegdlnosci:

i

2.
3.
4

Czas pracy Ztobka, zasady panujace na terenie Ztobka
Zasady przyprowadzania i odbierania dziecka
Organizacje dnia w trakcie pobytu dziecka w Ztobku
Dane kontaktowe Ztobka

ROZDZIAL 1I
Podstawowe zatoienia pracy Ztobka
§4

Ztobek czynny jest przez caty rok kalendarzowy, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy oraz 2 tygodni w okresie wakacyjnym, przeznaczonych na realizacje prac
technicznych niezbednych do realizacji opieki w Ztobku. Dodatkowo Ztobek zastrzega sobie
prawo do ustalenia pojedynczych dni wolnych (tzw. dtugich weekendéw) w danym roku,
w ktorych bedzie nieczynny. Doktadne daty zostang podane do wiadomosci Rodzicéw
najpdzniej w drugim miesigcu trwania kazdego semestru.

W wyjatkowych sytuacjach zajecia w Ztobku moga zostaé odwotane w sposéb
zapowiedziany lub nagly, jeéli z przyczyn niezaleznych od Ztobka nie mozna zapewnié
Dzieciom wihasciwych warunkéw pobytu, w szczegdlnosci dotyczy to braku biezgcej wody
lub energii elektrycznej. Odwotanie zaje¢ moze wynika¢ takie z decyzji organdéw
nadrzednych np. z powodu zagrozenia epidemicznego.

Ztobek sprawuje opieke nad dzieémi od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:00-
17:00. Rodzice zobowigzani sg do przyprowadzenia Dziecka do Ztobka do godz. 8.00.
Dziecko powinno opuséci¢ Ztobek do godziny 17:00. W przypadku odebrania dziecka po
godzinie zamkniecia Ztobka organ prowadzgcy ma prawo obcigzy¢ opiekuna karg
finansowg, zgodnie z zawarta umowa cywilno-prawna.

Personel Ztobka nie odpowiada za rzeczy pozostawione w szatni oraz za zabawki i inne
rzeczy przyniesione przez Dzieci z domu.

W Ztobku nie podaje sie Dzieciom zadnych lekow.

Zgodnie z zaleceniem Sanepidu — Rodzicow/Opiekundéw obowigzuje bezwzgledny zakaz
wchodzenia do sal w trakcie podawania positkdéw oraz do kuchni.

W trosce o zachowanie higieny Rodzice/Opiekunowie zobowigzani s do zdejmowania
obuwia przed wejsciem na sale.

Rekrutacje dzieci do Ztobka prowadzona jest przez caty rok w ramach ilosci posiadanych
miejsc. Podstawa rekrutacji jest kolejnos¢ zgtoszen.

Zakres $wiadczen udzielanych przez Ztobek okresla Umowa zawierana pomiedzy rodzicem
a Dyrektorem Ztobka.



10. Ztobek umozliwia korzystanie z odptatnych positkéw. W trakcie dnia serwowane s3a cztery
positki, zgodnie z tygodniowym jadtospisem, opublikowanym na tablicy informacyjnej oraz
stronie internetowej. Positki przygotowuje i dostarcza firma cateringowa wspétpracujaca
ze Ztobkiem.

11. Rodzice, na pisemna prosbe maja prawo zrezygnowaé z wykupienia positkdw,
jednoczesnie deklarujgc samodzielne zapewnienie i dostarczenie odpowiednich porcji
zywieniowych w trakcie pobytu Dziecka w Ztobku.

12. Ztobek ma prawo nie przyjaé lub rozwigza¢ umowe cywilno-prawng z Rodzicem Dziecka,
dla ktérego nie jest w stanie zapewni¢ wyzywienia zgodnego z zalecaniami lekarskimi.

13. Na Rodzicach/Opiekunach spoczywa obowigzek przestrzegania obowigzujgcego Statutu
i Regulaminu Ztobka oraz stosowania sie do ogtoszonych przez Dyrektora i/lub organ
prowadzacy komunikatéw. Komunikaty mogga by¢ przekazywane:

a) ustnie: na zebraniach grupowych, spotkaniach indywidualnych lub telefoniczne
b) elektroniczne: poprzez e-mail, strone internetowa lub strone na Facebooku nalezgce
do Ztobka

ROZDZIAL 111

Zasady przyprowadzania i odbierana dziecka ze Ztobka
§5

1. W przypadku nieodebrania Dziecka ze ztobka przez Rodzica lub inng osobe przez niego
upowazniong do godziny 17:00 i braku mozliwosci skontaktowania sie z rodzicem,
Dyrektor lub Opiekun zatrudniony w Ztobku powiadamia komisariat policji.

2. Rodzice zobligowani sg do przyprowadzania i odbierania Dziecka osobiscie badz przez
upowazniong do tego przez nich na pismie osobe. Osoba upowazniona do odbioru dziecka
na prosbe pracownika Ztobka zobowigzana jest okazaé¢ swéj dowdd osobisty celem
sprawdzenia tozsamosci i wydania Dziecka.

3. Pracownicy Ztobka majg prawo odméwié wydania Dziecka w przypadku stwierdzenia
uzasadnionego podejrzenia, ze Rodzice lub inna uprawniona do odbioru Dziecka osoba nie
gwarantuje odpowiedniej opieki nad Dzieckiem (negatywne stany emocjonalne, oznaki
odurzenia alkoholowego lub narkotykowego, inne). Wéwczas Dziecko pozostawia sie
w Ztobku do momentu przybycia zawiadomionej przez Ztobek innej uprawnionej do
odbioru Dziecka osoby.

4. Ograniczenie kontaktu jednego z rodzicéw z Dzieckiem badZ niewydanie Dziecka rodzicowi
Ztobek moze realizowaé wytgcznie na podstawie okazanego orzeczenia sadowego.

5. Rodzice lub inne osoby, ktére zostaly upowaznione do odebrania Dziecka ze Ztobka,
przejmujq prawnga odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo powierzonego ich opiece Dziecka,
na terenie Ztobka, przynaleznego placu zabaw oraz ogrodzie od momentu przekazania im
Dziecka przez pracownika Ztobka.

6. Rejestr obecnosci dziennej Dziecka w Ztobku prowadza Opiekunowie zatrudnieni w Ztobku

M.



10.

2.
3.

w Dzienniku Obecnosci.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sa do przyprowadzania Dziecka do Ztobka tylko
zdrowego.

W czasie pobytu Dziecka w Ztobku, w przypadku zaobserwowania przez Opiekuna Ztobka
niepokojgcych objawdw i ztego samopoczucia, stanowigcego zagrozenia dla prawidtowego
funkcjonowania samego Dziecka oraz innych Dzieci w Ztobku (m.in. uporczywy kaszel,
uporczywy katar, wymioty, biegunka, bdl brzucha, bél ucha, wysypka niewiadomego
pochodzenia, podwyzszona temperatura, urazy i inne) Opiekun ma obowigzek
powiadomienia telefonicznego Rodzica oraz poinformowania Dyrektora o niepokojacym
stanie zdrowia Dziecka.

Po otrzymaniu od Opiekuna ze Ztobka lub Dyrektora informacji o ztym stanie zdrowia
Dziecka, Rodzic jest zobowigzany do niezwtocznego odebrania Dziecka ze Ztobka.

W razie zagrozenia zdrowia lub Zzycia Dziecka Dyrektor Ztobka wzywa pogotowie
ratunkowe i bezzwtocznie zawiadamia Rodzica.

ROZDZIAL IV
Organizacja pracy Ztobka w ciggu dnia
§6

Organizacje pracy w ciggu dnia okresla ramowy rozktad dnia opracowany przez Dyrektora
w porozumieniu z Opiekunami zatrudnionymi w Ztobku. Ramowy rozkfad dnia okreéla
godziny positkéw i zaje¢ prowadzonych w Ztobku. Dyrektor moze zmienié organizacje dnia,
jesli jest to uzasadnione (np. organizacja wyjscia, wycieczki, uroczystosci, choroba osoby
prowadzacej zajecia). Ramowy rozktad dnia podany jest do wiadomosci Rodzicow na
tablicy informacyjnej w Ztobku oraz stronie internetowej Ztobka.
Program edukacyjny realizowany jest w godzinach 08:00-12:00.
Organizacja opieki nad dzie¢mi w Ztobku obejmuje, zgodnie z normami dla wieku dziecka:
a) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw
domowych,
b) wyzywienie,
c) higiene snu i wypoczynku,
d) zagwarantowanie wifasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez
organizowanie i prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji,
z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka, w pomieszczeniach i na
wolnym powietrzu,
e) prowadzenie zaje¢ opiekuniczo-wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych
rozwdj psychomotoryczny dziecka, wiasciwych dla wieku dziecka,
f) dziatania profilaktyczne, promujace zdrowie,
g) dziatania na rzecz ksztattowania postaw prospotecznych i usamodzielniania,
h) biezgcy kontakt z rodzicami, w tym w szczegdlnosci prowadzenie konsultacji



8.

10.

"

i udzielanie porad rodzicom w zakresie pracy z dzieé¢mi.
Istnieje mozliwos¢ skorzystania z innych zajec niz przewidziane w programie edukacyjnym
realizowanym w Ztobku. Informacje na temat rodzaju zaje¢ oraz wysokosci optat za zajecia
dodatkowe udostepniane sg przez Ztobek na wniosek Rodzica.
Rodzice zobowigzani sg w kazdy ostatni pigtek miesigca zabra¢ do prania kocyk i poduszke
oraz zwrdcic je w poniedziatek. W razie zaistnienia koniecznosci czestszego prania rzeczy
Dziecka, Opiekun Ztobka zwrdci sie o to do Rodzicow.
Ztobek jest wielooddziatowy. Oddziat tworzy sig na podstawie zblizonego wieku, potrzeb
i umiejetnosci dzieci. Do danego oddziatu przypisuje Dziecko Dyrektor.

. Ztobek zastrzega mozliwo$¢ taczenia grup w poszczegélnych przypadkach:

1) dyzuru rannego (czasu zbierania sig dzieci w Ztobku) w godzinach od 7:00 do 8:00,

2) dyzuru popotudniowego (czasu rozchodzenia sie dzieci do doméw) w godzinach od
15:00 do odbioru dzieci,

3) moze mie¢ miejsce w przypadku niskiej frekwenciji dzieci.

llos¢ opiekundw w danym tygodniu ustalana jest w zaleznosci od frekwencji dzieci przez

Dyrektora Ztobka.

Dzieci maja mozliwos¢ codziennego korzystania ze itobkowego placu zabaw

z odpowiednio dobranymi urzadzeniami dostosowanymi do wieku dziecka.

Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdtuzszy pobyt

dzieci na $wiezym powietrzu.

ROZDZIAL V
Struktura organizacyjna
§7

Organami Ztobka s3: Prezes Zarzadu oraz Dyrektor Ztobka. W Ztobku moze by¢ utworzone
stanowisko wicedyrektora, ktéry reprezentuje Dyrektora w kontaktach z Rodzicami/
Opiekunami.

Pozostatymi pracownikami Ztobka sg: Opiekunowie dzieciecy, Pielegniarka. Dopuszcza sie
zatrudnienie Asystenta Opiekuna Ztobka czy Wolontariusza.

Zakres obowiagzkéw oraz odpowiedzialnosci zostaty okre$lone dla kazdego stanowiska
z osobna.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koicowe
§8

Regulamin obejmuje w réwnym stopniu wszystkich cztonkéw spotecznosci Ztobka.
Dla zapewnienia wszystkim zainteresowanym dostepu do Regulaminu zostaje on:



a) udostepniany na prosbe zainteresowanych przez Dyrektora i/lub Opiekunéw
w poszczegdlnych grupach.
b) przedstawiony do wiadomosci Rodzicéw na kazdym zebraniu z rodzicami
organizowanymi przez poszczegdlne grupy Ztobka.
3. Dane kontaktowe Ztobka to:
tel: 535 235 245,
e-mail: kontakt@akademianagorce.pl

strona internetowa: www.akadmianagorce.pl

4. Dokumenty o charakterze wewnetrznym obowigzujace w Ztobku nie mogg by¢ sprzeczne
z postanowieniami niniejszego Regulaminu. :

5. Zmian w Regulaminie dokonuje organ prowadzacy Ztobek na wniosek Dyrektora.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

7. Niniejszy Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem 01.09.2022 r.
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Organ prowadzacy — Prezes Zarzadu Dyrektor Ztobka



